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TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM

QUY ĐỊNH DANH MỤC HỒ SƠ
TỔNG KẾT, ĐÁNH GIÁ VIÊN CHỨC TẬP SỰ, THỬ VIỆC
A/ QUY ĐỊNH CHUNG
1. Bản sao quyết định tuyển dụng (02 bản và được cơ quan có thẩm quyền chứng thực không quá 06 tháng tính đến ngày nộp hồ sơ);

2. Bản sao bằng tốt nghiệp chuyên môn, bảng điểm, chứng chỉ phù hợp vị trí việc làm và hộ khẩu thường trú của NTS (mỗi loại 02 bản và được cơ quan có thẩm quyền chứng thực không quá 06 tháng tính đến ngày nộp hồ sơ); 

3. Kế hoạch tập sự, thử việc (Mẫu TCHC.QT.01-BM02);
4. Hợp đồng làm việc xác định thời hạn;

5. Quyết định về phân công viên chức hướng dẫn tập sự, thử việc;
6. Giấy đề nghị công nhận hết thời gian tập sự, bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp (Mẫu TCHC.QT.01-BM07);
7. Phiếu dự giờ (Mẫu TCHC.QT.01-BM03a, TCHC.QT.01-BM03b); 

8. Bản tự nhận xét kết quả tập sự (TCHC.QT.01-BM04);
9. Bản báo cáo nhận xét, đánh giá kết quả hướng dẫn tập sự (Mẫu TCHC.QT.01-BM05);
10. Trích biên bản họp đơn vị đánh giá kết quả tập sự, thử việc (Mẫu TCHC.QT.01-BM06); 
B/ ĐỐI VỚI VỊ TRÍ GIẢNG VIÊN THÊM CÁC HỒ SƠ SAU:
1. Giáo án bài giảng tập sự
2. Các biên bản họp dự giờ đánh giá bài giảng tập sự 

(Hồ sơ bỏ vào bì ghi đầy đủ danh mục)
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